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1. Sistema Actual de Archivo y Gestion

La Secretaria General del Crédito Agricola de Habilitacion (CAH) administra un Archivo de
Gestion basado en un sistema de clasificacién cronolégico-numeérico. Este modelo asegura la
organizacion sistematica de diversos tipos documentales, tales como:

e Expedientes de Entrada: Tanto internos como externos.
« Documentaciéon de Orden: Resoluciones, notas (remitidas y recibidas), informes,
circulares, reglamentos internos y acuses de entrega.

Para su resguardo fisico, los documentos se organizan de forma consecutiva en biblioratos
identificados por afio y contenido mediante rétulos especificos. En el caso de los registros
histéricos mas antiguos, se procede a su encuadernacion para garantizar una mayor durabilidad
y facilitar su manipulacion.

2. Trazabilidad mediante el Sistema Odoo

Como herramienta de apoyo a la gestion fisica, se utiliza el sistema informatico Odoo. En esta
plataforma se registran todos los expedientes ingresados por Mesa de Entradas, asignandoles
un numero unico que permite:

 Registrar detalladamente cada movimiento del tramite.

e« Facilitar el control y seguimiento en tiempo real por parte de los funcionarios autorizados.

« Garantizar un acceso descentralizado a la informacion mediante usuarios y contrasefias
institucionales.

3. Incorporacion de la Agenda Digital: El Sistema "Digitalia”

En el marco del proceso de digitalizacion de la administracion publica impulsado por el Gobierno
del Paraguay, se integrara la utilizacion de Digitalia, el sistema de expediente electronico
desarrollado por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (MITIC).

La adopcion de esta herramienta representa un salto cualitativo en la eficiencia institucional
gracias a:

e Sostenibilidad y Ahorro: La transicién al formato digital permite reducir drasticamente
el uso de papel. A nivel nacional, este sistema ya ha evitado la impresion de mas de
255.000 hojas (equivalentes a mas de 1 tonelada de papel).

« Transparenciay Trazabilidad: Digitalia centraliza la documentacion y permite visualizar
el recorrido completo de un expediente en tiempo real, desde su creacion hasta su cierre
definitivo.

« Optimizacion de Tiempos: La plataforma agiliza las gestiones cotidianas del sector
publico, acortando los plazos administrativos y reduciendo costos logisticos asociados
al transporte y almacenamiento fisico.

Con la implementacion de este sistema, la institucidon se suma a otros organismos del Estado
gue ya operan bajo este modelo de eficiencia y modernizacion.
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